1. [image: ]Buka File Excel Sales Data

2. [image: ]Block dan copy semua data pada kolom B (No) sampai kolom AN (31-Dec) sesuai dengan format terlampir dan pastikan semua kolomnya tidak di Hide

3. [image: Graphical user interface, text, application

Description automatically generated][image: Graphical user interface, application, table

Description automatically generated]Jika ada baris yang di Hide mohon menggunakan tool Find & Select dan pilih Go To Special dan pilih Visible Cell only

4. Pilih semua baris dan kolom yang akan di copy, kemudian pilih Visible Cell only Klik “OK”
Kemudian copy cell yang akan di Upload seperti Gambar di bawah ini
[image: Table, Excel

Description automatically generated]
5. [image: A picture containing shape

Description automatically generated]Klik dan paste data terlampir kedalam textbox yang ada pada web 

6. [image: ]Setelah di paste maka akan tampil data yang di copy, kemudian pilih Check All pada pojok kiri atas tabel





7. [image: ]Setelah di klik maka table akan berubah warna menjadi kuning yang menandakan semua baris data telah di pilih


8. Kemudian klik tombol simpan
[image: Graphical user interface

Description automatically generated with low confidence]


9. Jika data berhasil di simpan maka ada pemberitahuan dibawah ini
[image: Graphical user interface, text, application

Description automatically generated]
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